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1 Wst p

1.1 O programie

Dziennik elektroniczny jest aplikacjnternetow umo liwiaj ¢ wymian informacji mi dzy
szko , a jej uczniami oraz ich opiekunami.

1.2 Wymagania techniczne

U ytkownik programu dziennik elektroniczny powinieosmada pod czenie do sieci
Internet oraz
mie zainstalowana przeglark :

Mozilla Firefox w wersji 1.0.7 lub wyszej, lub

Internet Explorer w wers;ji 5.5 lub wgzej.
Konieczne jest tale w czenie obs ugi Cookies oraz Java Script. Wskazpoe s
domy Inie udostpnione w ww. przegdarkach.
Do komunikacji z dziennikiem jest ywany bezpieczny protokd https.
HTTPS (ang.HyperText Transfer Protocol Seciite szyfrowana wersja protoko u http,
ktora zabezpiecza transmigjanych za pomodechnologii SSL. Zapobiega to
przechwytywaniu i zmienianiu przesy anych danychpi&egl darce Internet Explorer
mo na stron dziennika dodado strefy zaufanych witryn. Aby to uczymale y z menu
Narz dzia wybra Opcje internetowe. Naginie na zak adce Zabezpieczenia wylZaufane
witryny. Klikaj c przycisk Witryny pojawi siokno gdzie naley wpisa odpowiedni adres
dziennika i klikn przycisk Dodaj.
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1.3 Dost p do programu

B

Dost p do zasobow dziennika wymaga autoryzacji. Polegana podaniu identyfikatora oraz
has a. Po wpisaniu tych danych ngi&likn  przyciskZaloguj. Procedura ta ma na celu
sprawdzenie czy dany ytkownik ma prawo dospu do zasobow systemu. lielane podane
w formularzu s prawid owe to uytkownikowi przydzielane sodpowiednie uprawnienia do
korzystania z systemu..

1.4 Konto w systemie

Po zalogowaniu wytkownik mo e zobaczy informacje o swoim koncie klikag w link Moje
konto.

Ka dy u ytkownik przy pierwszym logowaniu proszony jestroian swojego has a. Has o
mo na zmienia dowoln ilo razy i w dowolnym czasie. Jehas o nie by o zmieniane co
najmniej od 30 dni system automatycznie wigtli okno umoliwiaj ce zmian has a
(Uwaga! Szkolny administrator ma mivo  wy czenia tej opcji, wtedy system nie
monituje o zmian has a). Zmiany has a podyktowaneaszzgl dami bezpieczestwa.
Dodatkowo uytkownik ma wywietlone informacje o sowich logowaniach oraz os&t
zmianie has a.
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2 Panel ucznia i opiekuna

Konto ucznia oraz opiekuna bardzo do siebie podobne dlatego zostaméwione
jednoczenie. Konto ucznia w odrdieniu od konta opiekuna nie posiada dpstdo uwag.

Po zapoznaniu sz danymi na stronie g 6wnej mma klikn w imi i nazwisko ucznia aby
uzyska informacje o uczniu.
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2.1 Oceny

Po klikni ciu zak adki nazwanej imieniem i nazwiskiem uczmpgekun otrzymuje komplet
informacji na temat ocen z wszystkich przedmiotéwejggo podopiecznego.

Wszystkie nowo zdobyte oceny od ostatniego logoavanivyré nione na zielono.
Wskazujc myszk konkretn ocen otrzymujemy dok adniejszy opis tej oceny. Dwukietn
klikaj ¢ na krateczkw siatce ocen m@my wy wietli histori oceny czyli informacje o jej
poprzednie] wartcci dacie wstawienia oraz kto dokona wpisu. Infoomd d dost pne
réwnie kiedy ocena zosta a usutd (jest pusta kratka, a wcneej by a ocena).
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2.2 Nieobecno ci

Zak adkanieobecnoci umo liwia opiekunowi ucznia mdiwo zapoznania Siz
wszystkimi nieobecna@iami ucznia w semestrze.

Opiekun Klikaj c odpowiedni krateczk mo e dowiedzie si jaka lekcja odbywa a siw
danym dniu. Na dole strony otrzymuje smaryczne zestawienie poszczegoélnych
nieobecnoci.
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2.3 Uwagi

W zak adceauwagi opiekun ucznia ma mbwo zapoznania siz wszystkimi uwagami do
ucznia w semestrze.

2.4 Plan lekgji

Opiekun ucznia ma mtwo zapoznania siz wszystkimi planami lekcji ucznia w okresie
nauki klikaj c zak adk plan lekciji.
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3 System wiadomo ci

W dzienniku e-oceny oprocz wprowadzania ocen, uwegpbecnoci mo na rownie
korzysta z wewn trznego systemu wiadoma. Ka dy u ytkownik systemu (ucze opiekun,
nauczyciel, wychowawca, dyrektor) posiada kont@mach ktérego ma on mwo
komunikacji z innymi uytkownikami systemu.

U ytkownik od razu po zalogowaniu siidzi otrzymane wiadomai. Wiadomoci nowe s
dodatkowo oznaczone gwiazdKNa stronie g dwniej wyietlane s wiadomoci ze skrzynki
odbiorczej. Wiadomai mo na przenie doarchiwum lub kosza wtedy nie bd si one
wy wietlane na stronie g 6wne;j.

3.1 Zarz dzanie wiadomo ciami
Klikaj cikon > przejdziemy do widoku listy wiadomai.

& #
# $

Z listy wiadomoci mo emy odpowiedziena podwietlon wiadomo lub przenie
wybrane wiadomai do archiwum lub kosza.
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Wykonanie operacji zostaje wykonane po potwierdzedpowiedniego komunikatu.
Aby wy wietli tre wiadomoci wystarczy klikn dwukrotnie na tytule wiadomoi.

3.2 Pisanie wiadomo cCi

Wiadomoci mo na kierowa zaréwno dla pojedynczych ytkownikéw jak i do ca ych grup.
Aby wybra pojedynczych adresatéw wiadorsonale y klikn  jego nazw na li cie

u ytkownikow. List u ytkownikéw wy wietlamy ikon =. Wybrany uytkownik zostaje
wyré niony zielonym podwietleniem. Mona réwnie klikn ikon zielonego plusé by
zaznaczy odpowiednio ca grup u ytkownikéw. Analogicznie usuncie zaznaczenia

u ytkownikow odbywa siikon minusa-.

Aby zatwierdzi list adresatow wiadomoi klikamy przycisk OK.
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3.3 Wykaz ikon wiadomo ci

» - Wywo ywanie adresatow wiadonu

- - usuwanie adresatow wiadoneo

+ - dodawanie adresatow wiadorod

> - wywo anie systemu wiadomci

& - usuwanie wiadomai

& - przesy anie otrzymanej wiadonoo do innych adresatow
o - przejcie do listy wiadomcci

i
!

9. przeniesienie wiadomoi do archiwum wiadomai
2! - tworzenie nowych wiadomoi

& - odpowiadanie na wiadoma autorowi

& - odpowiadanie na wiadomowszystkim adresatom
& - wysy anie wiadomai
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