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1 Wst � p 

1.1 O programie 
Dziennik elektroniczny jest aplikacj�  internetow�  umo� liwiaj � c�  wymian�  informacji mi� dzy 
szko
� , a jej uczniami oraz ich opiekunami. 
 

1.2 Wymagania techniczne 
U� ytkownik programu dziennik elektroniczny powinien posiada�  pod
� czenie do sieci 
Internet oraz 
mie�  zainstalowana przegl� dark� : 

·  Mozilla Firefox w wersji 1.0.7 lub wy� szej, lub 
·  Internet Explorer w wersji 5.5 lub wy� szej. 

Konieczne jest tak� e w
� czenie obs
ugi Cookies oraz Java Script. Wskazane opcje s�  
domy� lnie udost� pnione w ww. przegl� darkach. 
Do komunikacji z dziennikiem jest u� ywany bezpieczny protokó
 https.  
HTTPS (ang. HyperText Transfer Protocol Secure) to szyfrowana wersja protoko
u http, 
która zabezpiecza transmisj�  danych za pomoc�  technologii SSL. Zapobiega to 
przechwytywaniu i zmienianiu przesy
anych danych. W przegl� darce Internet Explorer 
mo� na stron�  dziennika doda�  do strefy zaufanych witryn. Aby to uczyni�  nale� y z menu 
Narz� dzia wybra�  Opcje internetowe. Nast� pnie na zak
adce Zabezpieczenia wybra�  Zaufane 
witryny. Klikaj� c przycisk Witryny pojawi si�  okno gdzie nale� y wpisa�  odpowiedni adres 
dziennika i klikn��  przycisk Dodaj. 
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1.3 Dost � p do programu 
 

 

 
 
Dost� p do zasobów dziennika wymaga autoryzacji. Polega ona na podaniu identyfikatora oraz 
has
a. Po wpisaniu tych danych nale� y klikn��  przycisk Zaloguj. Procedura ta ma na celu 
sprawdzenie czy dany u� ytkownik ma prawo dost� pu do zasobów systemu. Je� li dane podane 
w formularzu s�  prawid
owe to u� ytkownikowi przydzielane s�  odpowiednie uprawnienia do 
korzystania z systemu.. 
 

1.4 Konto w systemie 
Po zalogowaniu u� ytkownik mo� e zobaczy�  informacje o swoim koncie klikaj� c w link Moje 
konto. 
 

 
 
Ka� dy u� ytkownik przy pierwszym logowaniu proszony jest o zmian�  swojego has
a. Has
o 
mo� na zmienia�  dowoln�  ilo��  razy i w dowolnym czasie. Je� li has
o nie by
o zmieniane co 
najmniej od 30 dni system automatycznie wy� wietli okno umo� liwiaj � ce zmian�  has
a 
(Uwaga! Szkolny administrator ma mo� liwo��  wy
� czenia tej opcji, wtedy system nie 
monituje o zmian�  has
a). Zmiany has
a podyktowane s�  wzgl� dami bezpiecze� stwa. 
Dodatkowo u� ytkownik ma wy� wietlone informacje o sowich logowaniach oraz ostatniej 
zmianie has
a. 
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2 Panel ucznia i opiekuna 
Konto ucznia oraz opiekuna s�  bardzo do siebie podobne dlatego zostan�  omówione 
jednocze� nie. Konto ucznia w odró� nieniu od konta opiekuna nie posiada dost� pu do uwag. 
 

 

 
Po zapoznaniu si�  z danymi na stronie g
ównej mo� na klikn��  w imi�  i nazwisko ucznia aby 
uzyska�  informacje o uczniu.  
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2.1 Oceny 
Po klikni� ciu zak
adki nazwanej imieniem i nazwiskiem ucznia opiekun otrzymuje komplet 
informacji na temat ocen z wszystkich przedmiotów swojego podopiecznego. 
 

 
 

Wszystkie nowo zdobyte oceny od ostatniego logowania s�  wyró� nione na zielono. 
Wskazuj� c myszk�  konkretn�  ocen�  otrzymujemy dok
adniejszy opis tej oceny. Dwukrotnie 
klikaj� c na krateczk�  w siatce ocen mo� emy wy� wietli�  histori�  oceny czyli informacje o jej 
poprzedniej warto� ci dacie wstawienia oraz kto dokona
 wpisu. Informacj�  b� d�  dost� pne 
równie�  kiedy ocena zosta
a usuni� ta (jest pusta kratka, a wcze� niej by
a ocena). 
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2.2 Nieobecno � ci 
Zak
adka nieobecno� ci umo� liwia opiekunowi ucznia mo� liwo��  zapoznania si�  z 
wszystkimi nieobecno� ciami ucznia w semestrze. 
 

 
 
 

Opiekun klikaj� c odpowiedni�  krateczk�  mo� e dowiedzie�  si�  jaka lekcja odbywa
a si�  w 
danym dniu. Na dole strony otrzymuje te�  sumaryczne zestawienie poszczególnych 
nieobecno� ci. 



Instrukcja obs
ugi - Dziennik elektroniczny e-oceny 
 

 � �

2.3 Uwagi 
W zak
adce uwagi opiekun ucznia ma mo� liwo��  zapoznania si�  z wszystkimi uwagami do 
ucznia w semestrze. 
 

 
 

 

2.4 Plan lekcji 
Opiekun ucznia ma mo� liwo��  zapoznania si�  z wszystkimi planami lekcji ucznia w okresie 
nauki klikaj� c zak
adk�  plan lekcji . 
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3 System wiadomo � ci 
 
W dzienniku e-oceny oprócz wprowadzania ocen, uwag, nieobecno� ci mo� na równie�  
korzysta�  z wewn� trznego systemu wiadomo� ci. Ka� dy u� ytkownik systemu (ucze� , opiekun, 
nauczyciel, wychowawca, dyrektor) posiada konto w ramach którego ma on mo� liwo��  
komunikacji z innymi u� ytkownikami systemu.  

 

 
 

U� ytkownik od razu po zalogowaniu si�  widzi otrzymane wiadomo� ci. Wiadomo� ci nowe s�  
dodatkowo oznaczone gwiazdk� . Na stronie g
ówniej wy� wietlane s�  wiadomo� ci ze skrzynki 
odbiorczej. Wiadomo� ci mo� na przenie��  do archiwum lub kosza, wtedy nie b� d�  si�  one 
wy� wietlane na stronie g
ównej. 

3.1 Zarz� dzanie wiadomo � ciami 
Klikaj � c ikon�   przejdziemy do widoku listy wiadomo� ci. 

 

 
 

Z listy wiadomo� ci mo� emy odpowiedzie�  na pod� wietlon�  wiadomo��  lub przenie��  
wybrane wiadomo� ci do archiwum lub kosza. 
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Wykonanie operacji zostaje wykonane po potwierdzeniu odpowiedniego komunikatu. 
Aby wy� wietli�  tre��  wiadomo� ci wystarczy klikn��  dwukrotnie na tytule wiadomo� ci. 

 

 
 

3.2 Pisanie wiadomo � ci 
Wiadomo� ci mo� na kierowa�  zarówno dla pojedynczych u� ytkowników jak i do ca
ych grup. 
Aby wybra�  pojedynczych adresatów wiadomo� ci nale� y klikn��  jego nazw�  na li� cie 
u� ytkowników. List�  u� ytkowników wy� wietlamy ikon�  . Wybrany u� ytkownik zostaje 
wyró� niony zielonym pod� wietleniem. Mo� na równie�  klikn��  ikon�  zielonego plusa  by 
zaznaczy�  odpowiednio ca
�  grup�  u� ytkowników. Analogicznie usuni� cie zaznaczenia 
u� ytkowników odbywa si�  ikon�  minusa . 

 

 
 

Aby zatwierdzi�  list�  adresatów wiadomo� ci klikamy przycisk OK. 
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3.3 Wykaz ikon wiadomo � ci 
 

 - wywo
ywanie adresatów wiadomo� ci 
 - usuwanie adresatów wiadomo� ci 
 - dodawanie adresatów wiadomo� ci 
 - wywo
anie systemu wiadomo� ci 
 - usuwanie wiadomo� ci 
 - przesy
anie otrzymanej wiadomo� ci do innych adresatów 
 - przej� cie do listy wiadomo� ci 

 - przeniesienie wiadomo� ci do archiwum wiadomo� ci 
 - tworzenie nowych wiadomo� ci 
 - odpowiadanie na wiadomo� ci autorowi 
 - odpowiadanie na wiadomo��  wszystkim adresatom 
 - wysy
anie wiadomo� ci 
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